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QUY PINH VE VAN HANH CUA POAN THE QUAN LY

Muc dich

Piéu 1: Ban quy dinh ndy dwoc dwa trén Pao luit lién quan dén viéc thwc hién ding vé
chwong trinh thwc tip sinh va bdo vé quyén lgi thwce tip sinh kj ndng ngudi nwéc
ngoai, cling nhw cac luat va quy dinh lién quan (sau day sé goi la “Luat lién quan
dén thuc tip sinh).

Cac quy dinh dwoc thanh 14p theo quy dinh d€ Poan thé quan ly Osaka Inner
Fashion (Sau day goi la “nghiép doan”) thuc hién hoat dong kinh doanh giam sat.

Tuyén dung

Piéu 2: Nghiép doan chi tiép nhan don dang ky tuyén dung lién quan dén thuc tip k§ ning
trong nganh san xuat db 16t (cong viéc san xuat db 16t). Tuy nhién, néu ndi dung don
tuyén dung vi pham phép luat, hoic cac diéu kién lao dong nhu tién lwong, gio lam viée
khong phu hop so véi tiéu chuan lao dong thong thudng, hodc ngudi sir dung lao dong
khéng minh bach vé cac diéu kién lao dong, don ding ky s& khong duoc chip nhan.

2. Viée dang ky tuyén dung phai dugc thyc hién tryc tiép tai co sé boi ngudi thyc hién
chuong trinh thyc tap theo hinh thic giam sat doan thé (bao gdm ca ngudi dang hodc s&
tr¢ thanh nguoi thuc hién chuong trinh thyc tap theo hinh thirc giam sat doan thé, sau
day goi tat 1a “nguoi thuce hién chwong trinh”) hodc nguoi dai dién ctia ho, kém theo
phiéu tuyén dung theo mau quy dinh. Trong trudng hop khong thé dén truc tiép, ciing
6 thé dang ky qua buu di¢n, dién thoai, fax hodc email.

3. Trong qua trinh ndp don, ndi dung cong viée, tién luong, gid 1am viée va cac diéu kién
lao dong khéac phai dugce minh bach bang vin ban hodc email truge do. Tuy nhién, néu
¢ nhu cau cap thiét trong viéc tién hanh giéi thiéu ma khong thé néu 13 trudc bang vin
ban hodc email, thi cac ndi dung can thiét d6 phai duoc néu rd bang cac phuong phap
khac.

4. Khi tiép nhan don tuyén dung, phi quan 1y (phi gidi thiéu viéc 1am) s& duoc thu dya
trén bang phi quan ly, va khoan phi nay khong dugc hoan lai du giéi thi¢u thanh cong
hay khong.

Tim viéc
Diéu 3: Nghiép doan chi tiép nhan don tim viéc lién quan dén thuc tap ky ning trong nganh san
xudt d6 16t (cong viéc san xuat do 16t). Tuy nhién s& khong tiép nhan don néu ndi dung
dang ki vi pham phap luat.
2. Pon dang ky tim vi¢c phai dugc ndp tur thuc tap sinh k¥ nang theo hinh thirc giam sat
doan thé (goi 1a thuc tap sinh k¥ nang theo hinh thirc giam sat doan thé hodc ngudi co ¥
dinh tré thanh thyc tap sinh k¥ ning theo hinh thirc giam sat doan thé, sau ddy goi tat 1a

“thuc tap sinh”) hodc dai dién ctia ho (trong trudng hop don dang ky tim viée duoc tiép
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nhan qua co quan phéi ctr & nudc ngoai thi 12 co quan phai cir nuéc ngoai) theo mau don
tim viéc dd quy dinh trong mau don ®. Pon dang ky ciing ¢ thé ndp qua dudng buu

dién, dién thoai, fax hoac email.

Gi6i thiéu viéc 1am lién quan dén thwe tip k¥ niing

biéu 4:

Quan

biéu 5:

Dua trén tinh than ty do lya chon nghé nghiép duoc quy dinh trong Diéu 2 ctia Ludt on
dinh nghé nghiép, chung t6i c¢b gang hét strc dé thuc tap sinh c6 thé sém duoc lam viée

¢ vi tri phu hop v6i nguyén vong va nang luc cua ho.

. Chung t6i ciing cb ging dé gidi thidu cac thyuc tap sinh phit hop véi yéu ciu cta bén tiép

nhan thuc tap sinh.

. Khi gi6i thiéu nghé nghiép lién quan dén thyc tap k¥ ning, chung ti s& cung cép trudc

bang van ban hodc email (n€u c6 yéu cau) thong tin vé ndi dung cong viéc, muc luong,
gi0 1am vi¢ce va cac di€u kién lam viéc khac. Néu c6 yéu cau khan cap vé viéc gioi thiéu
ma khong thé cung cap trudc qua van ban hodc email, ching t6i s€ su dung cac phuong

phap khac dé cung cip thong tin nay.

. Khi gidi thiéu thuc tap sinh cho bén tiép nhan, ching toi s& phat hanh mot thu gidi thiéu

dé ho tién hanh phong van.

. M6t khi nhan dugc don xin viéc hoac yéu cau tuyén dung, chung téi s€ chiu trach nhiém

va s& nd lwc hét minh trong viéc gidi thiéu nghé nghiép lién quan dén thuc tap ki ning.

. Chung t6i s& giir 1ap truong trung 1ap voi cac cude tranh chap lao dong va s& khong gidi

thiéu thuc tap sinh cho cac doanh nghiép c6 dinh cong hoac dong ctra.

. Sau khi ¢6 quyét dinh tuyén dung, chung t6i s& thu phi quan 1y tir hoi vién tuyén dung

theo bang phi quan ly da quy dinh.

Iy viéc thwe hién Thue tap sinh k¥ niing ciia t6 chire quan 1y

T chuc thuc tap s& tién hanh thuc tap k¥ nang theo ké hoach duoc chung nhan dudi su
chi dao ctia nguoi chiu trach nhiém giam sat. Theo Piéu 52 ciia quy dinh sé 1 tir diém
(a) dén (e) trong quy dinh ctia B6 quan 1y (néu thwc tap sinh loai hinh t§ chitc gidm
sat gap khé khan trong cong viéc do tinh chat cong viéc thi sé 4p dung theo phwong
thirc phit hop khac), t6 chuc s& tién hanh kiém tra giam sat it nhat mot 1an mdi ba
thang. Trong trudng hop c6 nghi ngd vé viée hity chirng nhan dio tao thyc tap, t6 chirc

s& tién hanh kiém tra ngay lap tuc.

. Dbi vé6i viéc giam sat thuc tap lién quan dén Thuc tap sinh k¥ niang s6 1, dwdi sw chi

dao clia nguoi chiu trach nhiém gidm sat, sé tién hanh x4c minh thyc té it nhat mot 1an
mdi thang dé dam bao rang thuc tip sinh k§ ning dang dugc thuc hién theo ké hoach
duoc ching nhan hay khong ? Va s& cung cdp cac hwéng dan cin thiét cho té chikc
thue hién dao tao theo t8 chirc giam sat.(Néu thuc tap sinh ki ning loai hinh t6 chirc
gidm sat gdp kho khan trong cong viéc do tinh chit cong viéc thi sé sir dung phwong

phap kiém tra xac nhan khac).



3. Khéng dwoc st dung phwong phép gi¢i thiéu hodc 16i kéo bang cach thirc giy hiéu
1Am cho cac don vi thuc hién dao tao theo hinh thirc doan thé gidm sat rang, dao tao
thuc tip sinh ky thuat 1a mot hinh thirc diéu chinh cung ciu lao dong.

4. Pbi voi Thyc tap sinh k¥ niang s6 1 theo hinh thitc doan thé giam sat, to chirc sé& tién
hanh dao tao sau khi nhap canh theo ké hoach duoc chiing nhan. Trong thoi gian dao tao
nay, thuc tap sinh s€ khong tham gia cong viéc.

5. Khi huéng dan lap ké hoach thuc tap, t6 chuc s& kiém tra thuc té co s¢ lam viée cua
thuc tap sinh va noi luu tri cuia ho Cac huwéng dan sé dwgc dwa ra dwa theo Phap 1énh
clia cac BO c¢6 tham quyén quy dinh tai Piéu 52, Muc s6 8 tir (a) d&én (c).

6. To chtrc s& chiu trach nhiém chi tra chi phi vé nude cho thuc tap sinh k¥ nang (bao gdm
ca cac chuyén vé nudc tam thoi trude khi bat ddu chuong trinh thuc tap k¥ ning sb 3),
ddng thoi thuc hién cac bién phap can thiét dé dam bao thuc tap sinh c¢6 thé tré vé nudc
mot cach thuan loi.

7. Khong dugc thuc hién cac thoa thuan voi thuc tap sinh k§ nang trai v6i ndi dung cua ké
hoach dugc chirng nhan.

8. T chirc giam sat thwe tap ling nghe va dap ung cic tu van tir thyuc tap sinh ky ning
dang thuc hién quéan 1y thuc tdp mot cach thich hop, ddng thoi dua ra 1oi khuyén, huéng
dan va céac bién phéap can thiét khac cho to chirc thuc tap va thyc tap sinh k§ ning.

9. Giay phép ciia to chirc gidm sat sé dwoc lwu trit tai hiép hdi quan Iy, va cac quy dinh
sé duoc treo tai mot noi thuln tién d€ cac thanh vién c6 thé xem mot cach thuan
tién.

10. Trong trudng hop viée thuc hién thuc tap k§ ning gip kho khan, to chirc s& lién hé va
diéu phéi vai cac t6 chitc quan 1y khac dé thuc tap sinh k¥ ning co thé tiép tuc chuong
trinh thyc tip theo mong mudn cua thuc tap sinh.

11. Ngoai cac diéu trén, to chirc s& thuc hién cong viéc tudn theo cac quy dinh phép luat lién

quan dén thuc tap k¥ ning.

Nguwoi chiu trach nhiém giam sat

Diéu 6: Nguoi chiu trach nhiém gidm sat cia to chirc a TRUONG NGOC ANH THY.
2. Ngudi chiu trach nhiém giam sat s& thuc hién quan 1y tong quat cac ndi dung sau day:
(1) Chuan bi cho viéc tiép nhan thuc tap sinh kj ning theo hinh thirc doan thé giam sat.
(2) Hudng dan va tu van cho to chuc thuc hién thyc tap vé viée trau dbi ky ning cia
thuc tap sinh, ciing nhu diéu phdi lién lac véi to chie thuc hién thuc tap.

(3) Bao vé quyén loi ctia thuc tap sinh k¥ ning theo hinh thirc doan thé giam sat.

(4) Quan Iy thong tin ca nhan cua to chirc thyc hién thyc tdp va thuc tap sinh k¥ ning
theo hinh thirc doan thé giam sat.

(5) Piéu phbi lién lac va cac cong viée lién quan dén diéu kién lao dong, an toan nghé
nghié€p va an toan v¢ sinh cua thyc tap sinh k§ nang v6i nguoi chiu trach nhiém thyc
tap k¥ nang.



(6) Bicu phoi lién lac voi cac co quan quoc gia, dia phuong va cac co quan lién quan
khac.

Thu phi quan ly

Diéu 7: Phi quan ly s€ duogc thu tur td chtrc thuc hién thuc tap theo hinh thirc doan thé giam sat
sau khi da néu rd muc dich va s tién.

2. Phi quan 1y (phi gidi thi€u viéc lam) s€ duoc thu tir t6 chuc thyc hién thuc tap theo hinh
thirc doan thé giam sat sau khi tiép nhan don tuyén dung, dua theo bang phi quan ly
dinh kém. S4 tién nay khong vuot qua chi phi can thiét cho cac cong viée hd trg ky két
hop dong lao dong giita t6 chirc thuc hién thuc tap va thuc tap sinh k§ ning (giéi han
chi phi nhan sy cho vi¢c tuyén dung va lya chon, phi di lai, chi phi tra cho td chire phai
clr tai nudc ngoai va cac chi phi thuc té khac).

3. Phi quan 1y (phi dao tao) cho dao tao trudc khi nhap canh s& duoc thu tir to chire thuc
hién thyc tip sau ngdy bat dau dao tao, va chi phi dao tao sau khi nhap canh s& duoc thu
tir to chirc thuc hién thyc tap sau ngdy bat dau dao tao, dya theo bang phi quan 1y dinh
kém. So tién nay khong vuot quéa chi phi can thiét cho dao tao truéc va sau khi nhap
canh do to chirc giam sat thuc hién (chi bao gdm chi phi sir dung co so, thu lao cho
giang vién va phién dich, chi phi tai lidu, trg cap cho thyc tip sinh k¥ nang thudc hinh
thirc doan thé giam sat cdp 1 va cac chi phi thuc té khac).

4. Phi quan 1y (phi kiém tra va hudng dan) s& dugc thu tir to chirc thyc hién thyc tip theo
mot khoang thoi gian nhét dinh sau khi thyuc tap sinh k¥ ning bét dau lam viéc tai co s
ctia to chtrc d6 dya theo bang phi quan 1y dinh kém. S6 tién nay khong vugt qué chi phi
can thiét cho viéc thuc hién giam sat thuc tdp k¥ ning (chi bao gdm chi phi nhan cong
cho viéc kiém tra va huéng dan td chuc thuc hién thuc tap, chi phi di lai va cac chi phi
thuc té khac).

5. Phi quan 1y (cac chi phi khac) s& dugc thu tir t6 chirc thuc hién thuc tap khi cac chi phi
nay phét sinh, dyua theo bang phi quan 1y dinh kém. S tién nay khong vuot qua cac chi
phi thuc té can thiét dé dam bao viéc thuc hién diang dén thuc tap k¥ nang va bao v¢

thuc tap sinh.

Vén dé khac

Diéu 8: Nghiép doan s& phdi hop véi cac co quan cua qubc gia va chinh quyén dia phuong
chiu trach nhiém vé cong tac thuc tap k¥ nang. Dong thoi can phdi hop véi Co quan
dao tao thyc tap sinh k¥ niang ngudi nude ngoai, phdi hop véi céc to chire lién quan
khac dé nhanh chong xtr Iy cac khiéu nai mot cach phu hop khi c¢6 khiéu nai tir to
chure thyc hién thyc tap theo hinh thire doan thé giam sat hodc thuc tap sinh theo hinh
thirc doan thé giam sat.

2. Khi méi quan hé lao dong dugc thiét 1ap va thyuc tap sinh k§ ning theo hinh thirc doan
thé giam sat dugc tiép nhén, t6 chirc thuc hién thuc tap theo hinh thirc doan thé giam
sat phai bao cao ngay cho nghiép doan. Tuong tw, khi mbi quan hé lao dong khong
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duoc thiét lap mac du da tién hanh gidi thi¢u viéc lam lién quan dén thuc tap k¥ nang,

t6 chure thuc hién ciing phai bao céo.

. Nghiép doan s& xir Iy théng tin c4 nhan theo Quy dinh vé quan 1y thong tin C4 nhan

sau khi biét dugc tir thuc tap sinh k¥ ning theo hinh thirc doan thé giam sat hoic to

chure thyc hién thyc tap theo hinh thirc doan thé giam sat.

. Nghiép doan khong duogc co bat ky hanh vi phan biét dbi xir nao ddi véi thyuc tap sinh
k¥ nang theo hinh thic doan thé giam sat hodc td chuc thuc hién thuc tap theo hinh
thire doan thé giam sat dya trén ching tdc, quéc tich, tin ngudng, gidi tinh, dia vi xa
hoi, ngudn gde, nghé nghiép trude ddy, hodc tu cach thanh vién cong doan trong cac
hoat dong tiép nhan don, phong van, huéng din, gidi thiéu viéc lam lién quan dén
thuc tap k¥ nang.

. Pham vi nganh nghé ma Nghép doan thyc hién 1a nganh may mic d6 16t va cong viée
san xuat do 16t.

. Quy dinh vé hoat dong ctia Nghiép doan duoc néu nhu trén. Tat ca cac hoat dong cua

Nghiép doan s& duoc van hanh theo quy dinh phép luat lién quan dén thuc tap k¥ ning.

Néu c6 van dé khong rd, vui long lién h¢ truc ti€p voi nguoi phu trach.



